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CAMPOS OBLIGATORIOS PARA LA 

FACTURACIÓN 4.0 

 

 

 

Entrar a www.facturamos.com.mx  

Dar clic en “Iniciar Sesión en Facturamos.com.mx”. Poner su usuario y contraseña, 

previamente enviada del correo facturamos@sistemasperseo.com, en caso de no 

contar con ella favor de comunicarse con su distribuidor.  

 

 
 

 

PASO # 1.- Entrar al catalogo de clientes  

Dar clic en el apartado de “CLIENTES” 

 

http://www.facturamos.com.mx/
mailto:facturamos@sistemasperseo.com
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PASO # 2.- Agregar un nuevo cliente. 

Dar clic en el botón “Agregar” 

 

 

PASO # 3.- Capturar datos generales del cliente. 

 

 

Código Atributo identificador del empleado, por 
default el sistema genera un consecutivo 

Razón social Atributo para identifica la Razón social del 
cliente 

Nacionalidad Atributo para identificar su nacionalidad 

Tipo Persona Atributo para identificar el Tipo de Persona 
ante el SAT 

RFC Atributo para identificar el RFC del cliente 
CURP Atributo para identificar la CURP del cliente 

en caso que se cuente con ella. 
Teléfono Atributo de contacto telefónico del cliente 

E-mail para envío de facturas Atributo para identificar a que correo se 
enviaran las facturas realizadas de este 
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cliente 

Enviar complementos de pago a 
un correo diferente. 

Atributo para indicar si se desea enviar los 
complementos de pago a otro correo 
electrónico. 

Mostrar domicilio Atributo para indicar que siempre desee que 
aparezca en los documentos realizados el 
domicilio del cliente. 

 

PASO # 4.- Capturar la dirección fiscal del cliente. 

 

 

Calle Atributo que identifica la calle fiscal del cliente. 

No. Ext. Atributo que identifica el numero exterior del domicilio fiscal 
del cliente 

No. Int. Atributo que identifica el numero interior del domicilio fiscal 
del cliente (Información opcional) 

Colonia Atributo que identifica la colonia del domicilio fiscal del 
cliente. 

Código Postal Atributo que identifica el Código Postal fiscal del cliente. 
Referencia Atributo que identifica una referencia del domicilio fiscal del 

cliente (Información opcional) 
Localidad Atributo que identifica la localidad fiscal del cliente. 

Municipio Atributo que identifica el municipio fiscal del cliente. 

Estado Atributo que identifica el estado fiscal del cliente. 
País Atributo que identifica el país fiscal del cliente. 
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PASO # 5.- Capturar datos bancarios del cliente. 

Una vez que se capturen los datos dar clic en “Agregar” 

 

Código Atributo default del sistema (No se modifica) 

Banco Atributo que representa el nombre del banco de su 
cliente 

RFC del banco Atributo que representa el RFC del banco del cliente. 
Cuenta Atributo que representa la cuenta del banco del cliente 

Cuenta Interbancaria Atributo que representa  la cuenta interbancaria del 
cliente. 

Moneda Atributo que representa el tipo de moneda que maneja 
la cuenta bancaria del cliente. 

Default Atributo para identificar que dicha cuenta será la más 
concurrente. (Opcional) 

 

PASO # 5.1- Editar datos bancarios (En caso que sea necesario), se da 

clic en editar esta partida. 

 

Modificar lo que sea necesario y dar clic en guardar. 

 

 

 



FACTURAMOS.COM.MX  

 

5 24 de abril de 2023 

 

Paso #6.- En el apartado de defaults se debe de capturar los datos 

requeridos   

 

Uso cfdi Capturar el uso del documento a 
realizar. 

Método de pago Seleccionar si el pago será en PUE 
(pago en una sola exhibición) o PPD 
(pago en parcialidades o diferido) 
según sea el caso.  

Forma de pago Seleccionar el tipo de pago que se 
usara. 

Moneda Seleccionar el tipo de moneda que 
corresponda. 

 

Paso #7.- Una vez terminada la captura se debe ir hasta la parte 

superior para dar clic en guardar. 
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Paso #8.-  Para realizar la captura de los productos o servicios se debe 

entrar a la página principal en el menú de productos y dar clic en 

agregar. 

 

Paso #9.-  Proceder con la captura de los detalles requeridos del 

producto o servicio. 
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Código Atributo para identificar cada producto o 
servicio para el control interno. 

Descripción Atributo para describir detalladamente el 
producto o servicio. 

Tipo Atributo para identificar el tipo de 
producto 

Clasificación Atributo que describirá nuestro producto 
o servicio dentro del control interno. 

Número de identificación Atributo para expresar un dato único del 
producto o servicio. Por ejemplo numero 
de serie, modelo, etc. 

Unidad de medida Atributo que refleja la unidad de medida 
del producto o servicio, por ejemplo 
pieza, litro, kilo, etc. 

Precio Atributo que reflejara el precio unitario 
sin considerar impuestos. 

Descuento Atributo que refleja un porcentaje de 
descuento sobre el producto o servicio 

Paso #10.- Seleccionar los impuestos que correspondan a cada 

producto o servicio capturado. En caso de editar alguno solo se debe 

dar clic en editar y seleccionar gravado, exento o no aplica y proceder 

a dar guardar. 
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Paso #12.- Por ultimo capturar la clave y unidad del producto, en caso 

de necesitar ayuda dar clic en la opción marcada. 

 

 

 

Paso #13.- Para finalizar dar clic en guardar. 
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En caso de requerir soporte técnico, dar clic en Asistencia para asesoría 

y solución de problemas que se encontrará en la parte inferior de la 

página https://www.facturamos.com.mx/ . 

 

 

Si es primera vez que solicita soporte por medio de la página, ir a la parte 

de abajo de la página https://www.facturamos.com.mx/ y dar clic en  

Descargue manuales, firmware software, etc. donde encontrará guías 

de apoyo. 

 

https://www.facturamos.com.mx/
https://www.facturamos.com.mx/

